
Recherche-Hilfskräfte (m/w/d) gesucht – 02.03.26

Du arbeitest gerne strukturiert, hast Spaß an Online-Recherche und kannst dich gut durch 
Behörden-Websites klicken? Dann suchen wir dich!

Worum geht’s?
Für ein Projekt zur systematischen Erhebung von Gemeindedaten suchen wir kurzfristig 
Unterstützung bei der Recherche und Dokumentation.
Deine Aufgaben sind unter anderem:

 Recherche von öffentlich zugänglichen Informationen auf Websites von Kommunen 
und Behörden

 Kontaktaufnahme mit Gemeinden per Sammelmail
 Schriftliche Kommunikation mit Verwaltungen (z. B. bei Rückfragen oder fehlenden 

Infos)
 Strukturierte Dokumentation der Recherchewege und -ergebnisse
 Aufbereitung der gesammelten Informationen, möglichst in weiterverarbeitbaren 

Formaten
Wichtig ist dabei vor allem: sorgfältiges Arbeiten, gute Dokumentation und ein gutes Gefühl 
dafür, wann Informationen öffentlich nicht weiter auffindbar sind.

Was du mitbringen solltest
 Motivation und Freude an Recherchearbeit
 Geduld beim systematischen Durchsuchen von Online-Quellen
 Sicherheit im Umgang mit Behörden- und Kommunalwebsites
 Strukturierte, zuverlässige Arbeitsweise
 Gute schriftliche Kommunikationsfähigkeiten

Nice to have (kein Muss):
Kenntnisse in einer Programmiersprache, mit der PDFs in maschinenlesbare Formate (z. 
B. .xlsx) überführt werden können.

Rahmenbedingungen
Start: März 2026 – Ende: März/ Mitte April 2026, 17 € pro Stunde, Minijob (8 Stunden/Woche) 
oder kurzfristige Beschäftigung (bis zu 20 Stunden/Woche).

Interesse?
Dann schick uns spätestens bis zum 6. März 2026 einfach eine kurze E-Mail oder Nachricht 
mit ein paar Sätzen zu deiner Motivation. 

Kontakt:
Elke Wohlfarth, elke.wohlfarth@gruene-niedersachsen.de, 01520-7358611, BÜNDNIS 90/DIE 
GRÜNEN,  Landesverband Niedersachsen
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